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ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ИЗДАНИИ СПРАВОЧНИКА

«ЛУЧШИЕ ВЫПУСКНИКИ»
1. Общие положения 

1.1. Учредителями справочника «Лучшие выпускники» (далее Справочник) является отдел по делам молодежи Администрации города Таганрога. 

1.2. Справочник издается в рамках достижения следующих целей:

· выявление и поддержка перспективных выпускников учебных заведений высшего, среднего и начального профессионального образования города Таганрога;

· привлечение внимания государственных, общественных и коммерческих организаций к талантливым молодым людям с целью содействия в трудоустройстве молодых специалистов.
и решения таких задач, как:

· создание базы данных, включающей сведения о лучших выпускниках учебных заведений города Таганрога;

· создание базы данных для включения в резерв кадров учреждений и организаций муниципального образования;
· мотивация молодых людей на развитие своего интеллектуального потенциала и повышение уровня знаний.
2. Сроки реализации проекта
Подготовка и издание справочника «Лучшие выпускники» реализуется в 4 этапа:

1 этап – сбор персональных данных лучших выпускников учебных заведений города Таганрога до 1 марта 2011 года. 

2 этап – обработка персональных данных лучших выпускников, верстка справочника  и подготовка его к печати (март-апреля 2011 года).

3 этап – выпуск справочника «Лучшие выпускники – 2011» (май 2011 года).
4 этап – вручение справочника «Лучшие выпускники-2011» выпускникам, включенным в издание; распространение справочника в структурных подразделениях Администрации г.Таганрога, учреждениях, организациях, предприятиях города Таганрога (июнь 2011).
3. Условия сбора и обработки персональных данных
3.1. Администрация образовательного учреждения совместно с органом студенческого самоуправления (при наличии) из числа выпускников 2011 года определяют лучших выпускников для включения в справочник «Лучшие выпускники-2011» по следующим номинациям:

· Отличники;

· Победители международных, общероссийских и региональных олимпиад и конкурсов; 

· Спортивные достижения;

· Общественная деятельность; 

· Культура и искусство. 

3.2. Количество (квота) выпускников того или иного учебного заведения устанавливается учредителями справочника «Лучшие выпускники»:

ТТИ ЮФУ - 40 чел.;
ТГПИ - 30 чел.;

ТИУиЭ - 15 чел.;

Средние специальные учебные заведения - по 11 чел.;

Профессиональные училища - по 6 чел.    
3.3. Для включения данных о выпускнике в справочник учебному заведению необходимо предоставить в отдел по делам молодежи следующий пакет документов:
1) сопроводительное письмо за подписью руководителя, содержащее список лучших выпускников для включения в справочник;
2) анкеты выпускников, заполненные в соответствии с прилагаемой формой (Приложение 1, 2) в печатном и электронном видах;

3) электронный носитель (CD/DVD-диск) с данными выпускников, сформированными в отдельные электронные папки на каждого выпускника:
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Папка каждого выпускника должна содержать 2 файла: 
1. Заполненную анкету участника (документ MS WORD 2003, шрифт - Times New Roman, кегль - 14, междустрочный интервал - 1.0)
2. Цветную фотографию выпускника (портрет) в формате JPG (JPEG),  разрешение - не менее 300 пкс/дюйм.
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3.4. В СЛУЧАЕ НЕСООТВЕТСТВИЯ ПРЕДОСТАВЛЕННЫХ МАТЕРИАЛОВ ТЕХНИЧЕСКИМ УСЛОВИЯМ НАСТОЯЩЕГО ПОЛОЖЕНИЯ (оформление, формат, качество фотографии и т.п.) ДАНЫЕ ВЫПУСКНИКА НЕ БУДУТ ДОПУЩЕНЫ К РАССМОТРЕНИЮ И ОБРАБОТКЕ, СООТВЕТСТВЕННО НЕ БУДУТ ОПУБЛИКОВАНЫ В СПРАВОЧНИКЕ «ЛУЧШИЕ ВЫПУСКНИКИ - 2011»! 
Приложение 1
Анкета участника

1. Фамилия, имя, отчество:
2. Дата рождения:
3. Место рождения:
4. Место жительства (указать область, город):
5. [image: image3.jpg]


Контактная информация (телефон, e-mail):
6. Выдвинут в номинации (указать!):
7. Профессиональная область:

8. Факультет:
9. Специальность:
10. Тема дипломной работы:
11. Дополнительное образование:
12. Участие в олимпиадах, конкурсах, научных конференциях:
13. Участие в общественной деятельности (мероприятия, общественные организации и пр.):
14. Опыт работы (срок, наименование организации, занимаемая должность):
15. Владение иностранными языками:
16. Владение ПК:
17. Дополнительная информация:
18. Самое значимое достижение за последний год:
19. Жизненные и профессиональные цели и планы:
20. Хобби:
21. Жизненное кредо:
Приложение 2
Образец заполнения анкеты:

ФИО: Афанасьев Максим Анатольевич

Дата рождения: 29.12.1986 г.

Место рождения:  г. Таганрог, Ростовская область
Место жительства: г.Таганрог, Ростовская область
Контактная информация (телефон, e-mail): моб. 8-909-423-38-27, е-mail: afanasyev_maxim@hotmail.com
Выдвинут в номинации: отличники

Профессиональная область: Лингвистика, межкультурная коммуникация, международная интеграция; переводческая деятельность (английский, немецкий языки), связи с общественностью.

Факультет: Естественнонаучного и гуманитарного образования 

Специальность: Перевод и переводоведение

Дополнительное образование: дополнительное профессиональное образование, соответствующее квалификации «экономист-менеджер», дополнительные российско-финские курсы повышения квалификации.

Участие в олимпиадах, конкурсах, научных конференциях: Участник более 20 научных конференций; победитель ряда престижных грантовых конкурсов по международной интеграции, имеющих всероссийский статус; автор докладов на ведущих международных студенческих конференциях по многосторонней дипломатии, признанных лучшими (что подтверждается соответствующими дипломами и сертификатами); автор 10 научных публикаций.

Участие в общественной деятельности: Выступал соавтором и организатором социального проекта «Дай мне руку свою», реализованного при поддержке Администрации Ростовской области и Фонда В.Потанина в 2008 году. Проект вошёл в список 16-ти лучших социальных проектов студентов со всей России.

Опыт работы: 2008-2009г., ООО «БИП», переводчик.
Владение иностранными языками: английский (C2, proficiency), немецкий (B2, intermediate).

Владение ПК: Опытный пользователь. ОС Windows/MacOS, пакет MsOffice, Adobe Photoshop, translation-memory software.

Дополнительная информация: стипендиат Губернатора Ростовской области (2006), трёхкратный стипендиат Фонда В.Потанина (2006-07, 2007-08, 2008-09). Включен в базу данных талантливой молодёжи Администрации Ростовской области (2009). 
Самое значимое достижение за последний год: оканчиваю университет с несколькими приглашениями в аспирантуру ведущих вузов России и на стажировки в международные организации.
Жизненные и профессиональные цели  планы: работа за рубежом, создание семьи.

Хобби: восточные единоборства, иностранные языки, международная политика, экономическая дипломатия.

Жизненное кредо: «Я могу!»
Место для фотографии
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