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1.Общие положения

1.1. Тематический план комплектования (ТПК) является основным программным 
документом, определяющим политику формирования фондов Научной библиотеки ТИУиЭ. 
Он отражает принципы пополнения фондов отечественными и иностранными документами 
и определяет тематику, типы и виды приобретаемых изданий, количество экземпляров 
комплектуемой литературы.

1.2. В ТПК излагаются основные принципы комплектования библиотеки, а также 
общие правила (критерии) отбора документов в фонд. Целью создания ТПК является 
упорядочение отбора ресурсов, необходимых для удовлетворения потребностей 
образовательного и научнб-исследовательского процессов института.

1.3. ТПК составляется библиотекой совместно с кафедрами и другими научными 
подразделениями института и ежегодно корректируется. Документ является руководством 
для библиотекарей, осуществляющих комплектование фонда, а также основой для 
формирования бюджета приобретения документов, в том числе электронных ресурсов, 
необходимых для осуществления учебной и научной деятельности.

#
1.4. К ТПК прилагается Отраслевой профиль комплектования фонда Научной 

библиотеки ТИУиЭ по основным образовательным программ среднего, высшего и 
послевузовского профессионального образования, реализуемых в Таганрогском институте 
управления и экономики на текущий учебный год.

1.5. Данный Тематический план комплектования представляет собой переработанную 
и дополненную в связи с йзменениями в структуре института версию ТПК от 18.12.2014.
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1.6. Утверждает ТПК ректор института.

2. Состав и структура фонда
/

2.1. Фонд Научной библиотеки ТИУиЭ создан как единый библиотечный фонд на 
основе централизованного комплектования. Он формируется в соответствии с 
утвержденным ректором Положением о формировании фондов научной библиотеки 
ТИУиЭ, Тематическим планом комплектования и картотекой книгообеспеченности 
образовательного процесса.

2.2. По тематической и видовой направленности фонд научной библиотеки является 
специализированным. Тематика комплектования фонда Научной библиотеки определяется 
профилем научной и учебной работы кафедр института. Отбор документов соответствует 
направлениям подготовки бакалавров, магистрантов и аспирантов. Документы 
по непрофильным дисциплинам не приобретаются.

2.3. Фонд состоит из отечественных и зарубежных документов всех видов (книги, 
периодические и продолжающиеся издания, диссертации и г.д.), различных по объему и 
назначению (научные, учрбные, справочные и т.д.). языковому составу и виду носителя 
(аудио-, видеокассеты, компакт-диски, электронные файлы и др. Документы, поступившие 
в фонд библиотеки, подлежат длительному или постоянному хранению. Устаревшие, 
согласно нормам, а также ветхие и дефективные издания исключаются из фонда в порядке, 
установленном Инструкцией об учёте библиотечного фонда Министерства культуры 
Российской Федерации от 22.05.2013 №1077.

2.4. Не допускается наличие в библиотеке литературы, содержащей информацию, 
направленную на возбуждение ненависти либо вражды, на унижение достоинства человека 
либо группы лиц по признакам пола, расы, национальности, языка, происхождения, 
отношения к религии, а также литературы, несоответствующей или противоречащей целям 
образования и воспитания.

2.5. Запрещается распространение экстремистских материалов, а также их 
производство или хранение в целях распространения. Доступ к сведениям об 
информационных материалах, содержащимся в федеральном списке, обеспечивается путем 
размещения его на официальном сайте Минюста России в информационно­
телекоммуникационной сети Интернет.

2.6. В составе фонда библиотеки выделены:
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• Основной фонд - часть единого фонда, включающая наиболее полное собрание 
отечественных и зарубежных изданий учебной и научной литературы, поступившей за все 
годы деятельности библиотеки. В его состав входят книги, журналы, газеты, 
аудиовизуальные и электронные документы.

• Учебный фонд -  специализированный подсобный фонд, состоящий из изданий, 
рекомендованных кафедрами института для обеспечения учебного процесса. Учебный фонд 
формируется в соответствии с учебными планами и программами института и нормами 
книгообеспеченности.

• Фонд периодики - представлен отраслевыми периодическими изданиями, 
соответствующими профилям подготовки института.

• Фонд аудиовизуальных документов.

I

3. Принципы и порядок комплектования
3.1. Принципы комплектования:

Исходным принципом формирования библиотечных фондов является селективность 
отбор. Отбор документов -  это определение в процессе комплектования библиотечного 
фонда целесообразности приобретения и хранения уже имеющихся документов. 
Критериями отбора являются: научная ценность документа, его практическая значимость, а 
также степень его соответствия профилю фонда, задачам Библиотеки и потребностям ее 
пользователей.

Первичный отбор осуществляется во внешнем потоке необходимых для приобретения 
документов, вторичный отбор осуществляется в фонде библиотеки по результатам 
изучения его состава и использования с целью докомплектования и освобождения от 
непрофильных и устаревших документов.

Принцип систематичности требует, чтобы формирование фондов осуществлялось 
планомерно, регулярно и оперативно.

При комплектовании библиотечных фондов учитывается принцип релевантности 
комплектуемых документов информационным потребностям пользователей. Проводимые в 
институте научно-исследовательские разработки. инновационная деятельность, 
современные технологии обучения создают многоуровневые и разнообразные по тематике 
информационные потребности пользователей и корректируют вопросы политики 
формирования фондов библиотеки.

В результате реализации этих принципов комплектования Научная Библиотека ТИУиЭ 
формирует политику развития собственного фонда на перспективу с учетом внешней
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макросреды, внутренних информационных потребностей, финансовых и технических 
возможностей.

3.2. Общие параметры отбора документов в фонд:

- язык— доминируют материалы на русском языке, но ежегодно приобретаются 
документы на английском. немецком. французском и др. языках;

дата публикЬции — комплектуются текущие и ретроспективные издания, 
доминируют текущие;

хронологический охват — относится к историческим периодам времени, 
интересующим факультеты больше всего, что нужно знать для выяснения глубины 
отбора— за последние 10 лет. например, доминируют издания текущего года;

географический охват — отбираются публикации местные, региональные 
и центральные в зависимости от того, какие интересуют факультет больше всего.

3.3. Порядок комплектования фондов

3.3.1. Порядок формирования учебного фонда определяется «Положением о 
формировании фондов научной библиотеки ТИУиЭ» и картотекой 
книгообеспеченности учебного процесса. Картотека книгообеспеченности содержит 
информацию об учебных дисциплинах, читаемых в институте, контингенте студентов и 
формах их обучения, изданиях, рекомендуемых к использованию в учебном процессе 
независимо от вида документа.

3.3.2. Фонд документов, обеспечивающих учебный процесс, дополняется 
электронными документами, входящими в состав полнотекстовых электронных баз 
данных, генерируемых или приобретаемых Институтом, в т.ч. электронно­
библиотечной системы (далее - ЭБС).

3.3.3. Библиотека Института обеспечивает одновременный индивидуальный доступ к 
документам ЭБС для 100% обучающихся. При использовании изданий, включенных в 
ЭБС, книгообеспеченность по соответствующей дисциплине составляет 1.

3.3.4. Научные, официальные, периодические, справочные, библиографические 
документы, информационные базы данных приобретаются по профилю 
образовательных программ, реализуемых в Институте, с учетом наиболее полного 
удовлетворения читательских потребностей.
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3.3.5. Согласно федеральным государственным образовательным стандартам, в случае 
неиспользования ЭБС по отдельным дисциплинам библиотечный фонд должен быть 
укомплектован печатными изданиями из расчета не менее 50 экземпляров каждого из 
изданий основной литературы, указанной в рабочих программах дисциплин (модулей), 
практик и не менее 25 экземпляров дополнительной литературы на 10 обучающих.

3.3.6. Издания и документы приобретаются на основе предварительного заказа - по 
письменным заявкам: факультетов института; научных и структурных подразделений 
института; профессорско-преподавательского состава института.

ЗЛ. Профиль комплектования по отраслям знания

Профиль комплектования составляется с учетом образовательных программ института, а 
также направлений научно-исследовательских работ.

Профиль комплектования является неотъемлемой частью тематического плана 
комплектования {Приложении №1.2), корректируется ежегодно.

Библиотека комплектует фонды в интересах следующих учебных подразделений, 
основываясь на их учебных планах и планах НИР:

Факультет среднего профессионального образования.

Экономический факультет.

Юридический факультет,

Факультет управления.

Факультет переподготовки и повышения квалификации,

Аспирантура.

3.5. Обязательный экземпляр

В единый фонд Библиотеки в обязательном порядке поступают:
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• все публикации, изданные преподавателями, аспирантами, сотрудниками и 
студентами университета в редакционно-издательском отделе ЧОУ ВО ТИУиЭ;
• печатные и электронные копии диссертаций и авторефератов диссертаций, 
защищенных сотрудниками и учащимися ЧОУ ВО ТИУиЭ;
• все издания и документы, приобретенные любыми подразделениями, или 
полученные в дар от организаций и частных лиц, если эти материалы соответствуют 
областям научных исследований и обучения в институте, а так же являются новым 
информационным ресурсом для библиотечного фонда.

4. Основные источники комплектования
I

В настоящее время основными источниками комплектования являются:

• издательства (в том числе редакционно-издательский отдел ЧОУ ВО ТИУиЭ), 
полиграфические предприятия, другие издающие организации и редакции средств 
массовой информации;

• книготорговые фирмы, книжные магазины;
• информационные и подписные агентства;
• организации и компании, создающие и являющиеся держателями электронных 

ресурсов;
• частные лица и организации.

Предпочтение отдается сотрудничеству библиотеки с издающими организациями на основе 
прямых договорных отношений.

5. Бюджет комплектовании

Финансирование комплектования библиотечных фондов осуществляется из 
средств института. Распределение финансовых средств на приобретение литературы по 
факультетам осуществляется из расчета: *

• коэффициента книгообеспеченности дисциплин;
• научных направлений;
• количества студентов, аспирантов и преподавателей на факультете;
• уровней обучения (бакалавриат, магистратура, аспирантура);
• среднестатистической цены документа на книжном рынке.
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6.Состав читателей библиотеки

Основные категории читателей библиотеки - студенты, аспиранты, профессорско- 

преподавательский состав, слушатели, осваивающие учебные дисциплины (модули) за 

пределами федеральных государственных образовательных стандартов или получающие 

платные образовательные услуги, административно-управленческий и хозяйственный 

персонал.

• проведение политики планомерного и целенаправленного формирования фондов 
Библиотеки в соответствии с профилем комплектования;

• поиск рациональных альтернативных источников комплектования фондов;
• расширение видового спектра заказываемых документов;
• обновление библиотечных фондов, согласно степени устареваемости основных 

учебных изданий, утвержденной Министерством образования и науки РФ;
• формирование механизма совместной ответственности Библиотеки и подразделений 

института за принятые решения в процессах комплектования и дальнейшего 
использования библиотечных фондов;

• мониторинг информационных потребностей основных групп её пользователей, 
включающий в себя анализ документов, регламентирующих учебный процесс.

Эта политика комплектования является руководством к решению задач оптимального 
формирования библиотечных фондов.

7, Пути оптимизации процессов комплектования

0
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Приложение 1

Отраслевой профиль комплектования фонда Научной библиотеки ТИУиЭ 

по образовательным программам

Комплектование фонда различными видами документов ведется по отраслям знаний и 
проблемно-тематическим комплексам, соответствующим перечню основных 
образовательных программ среднего, высшего и послевузовского профессионального 
образования, реализуемых в ЧОУ ВО ТИУиЭ на 2024/2025 учебный год.

}...'..............................

40.02.01 Право и организация социального обеспечения
среднее

профессиональное
образование

40.02.04 Юриспруденция
среднее

профессиональное
образование

38.02.07 Банковское дело
среднее

профессиональное
образование

38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)
среднее

профессиональное
образование

38.03.01 Экономика
высшее 

образование -  
бакалавриат

38.03.02 Менеджмент
высшее 

образование -  
бакалавриат

38.03.03 Управление персоналом
высшее 

образование -  
бакалавриат

38.03.04
................................................. #

Государственное муниципальное управление
высшее 

образование -  
бакалавриат

40.03.01 Юриспруденция
высшее 

образование -  
бакалавриат

38.04.01 Экономика высшее
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образование -  
магистратура

38.04.02 Менеджмент
высшее 

образование -  
магистратура

38.04.03 Управление персоналом
высшее 

образование -  
магистратура

38.04.04 Государственное муниципальное управление
высшее 

образование -  
магистратура

40 04 01
высшее

образование - ....
магистратура

37.06.01 Психологические науки

высшее 
образование -  

подготовка кадров 
высшей 

квалификации

38.06.01 Экономика

высшее 
образование -  

подготовка кадров 
высшей 

квалификации

40.06.01 Юриспруденция

высшее 
образование -  

подготовка кадров 
высшей 

квалификации

5.1.1 Теоретико-исторические правовые науки
#

высшее 
образование -  

подготовка кадров 
высшей 

квалификации

высшее

5.1.2 Публично-правовые (государстЬенно-правовые) 
науки

образование -  
подготовка кадров 

высшей 
квалификации

т
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5.2.3 Региональная и отраслевая экономика (5.2.3.1 
Региональная экономика)

высшее 
образование -  

подготовка кадров 
высшей 

квалификации

5.2.6 Менеджмент '

высшее 
образование -  

подготовка кадров 
высшей 

квалификации

5.3.1 Общая психология, психология личности, 
история психологии

высшее 
образование -  

подготовка кадров 
высшей 

квалификации

5.3.4 Педагогическая психология, психодиагностика 
цифровых образовательных сред

высшее 
образование -  

подготовка кадров 
высшей 

квалификации
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Приложение 2

Отраслевой профиль комплектования фонда Научной библиотеки ТИУиЭ по 
направлениям научных исследований

Комплектование фонда различными видами документов ведется по отраслям знаний 
и проблемно-тематическим комплексам, соответствующим направлениям научных 
исследований института:

Социально-экономическое развитие территорий и субъектов хозяйствования в России: 
динамика, анализ и разработка управленческих воздействий.

Проблемы функционирования и развития современной экономики на микро- и мезоуровне:
теоретический и прикладной аспекты.

Национальные основы государства и права. Правовая глобализация: общетеоретические и
исторические аспекты.

Развитие отраслей частного права в правовой системе Российской Федерации. 
Уголовно-правовая политика России на современном этапе.

Аналитические программы и проекты в социально-гуманитарном знании.


