
ЗАЯВКА ВАКАНСИИ  

 

ДАННЫЕ ОРГАНИЗАЦИИ: 
 

Название организации: ООО «МЕГАЛИСТ – ТАГАНРОГ» 

Адрес организации:      г. Таганрог, Поляковское шоссе, д.10 

Контактное лицо:          Веремеенко Вероника Васильевна 
Контакты   8-928-778-92-23 

 

 
ДАННЫЕ ПО ВАКАНСИИ: 

 

Профессия:  - Бухгалтер; 

-Инспектор отдела кадров 
График работы: с 8-00 до 16-30 часов, перерыв с 12-00 до 12-30/пятидневная 

рабочая неделя 

Тип занятости: полная занятость, соцпакет 
Количество рабочих мест: ________________ 

Дополнительные сведения по вакансии: ___________________________ 

 

Должностные обязанности: 
Бухгалтера: прием и контроль первичной документации по зарплате и 

подготовка ее счетной обработке; отражение на счетах бухгалтерского 

учета операций по учету заработной платы; начисление налогов и взносов; 
подготовка данных для составления бухгалтерской и налоговой отчетности 

в части учета расчетов по заработной плате. 

Инспектора отдела кадров: учет личного состава предприятия; 

оформление приема, перевода и увольнения работников и другой 

документации по кадрам; формирование и ведение личных дел работников; 
Заполнение, учет и хранение трудовых книжек, подсчет трудового стажа; 

Учет предоставления отпусков, составление графика отпусков; 

оформление карточек пенсионного страхования; составление установленной 

отчетности. 

Требования к кандидату (образование, опыт, личные качества): 

-среднетехническое, неоконченное высшее или высшее образование;  

- без требований к опыту работы 

 
 


